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ÉPÜLETBIZTONSÁGI ADATLAP
FACILITY REPORT
Az épületbiztonsági adatlap bekérésének célja a kölcsönvevő intézmény biztonságtechnikai és műtárgyvédelmi hátterének előzetes felmérése, a kölcsönbe adandó tárgyak és dokumentumok biztonságos kihelyezése érdekében.  
1. KÖLCSÖNVEVŐ INTÉZMÉNY ADATAI

	Kölcsönvevő intézmény neve
	

	Az intézmény vezetője
	

	Székhelye
	

	Levelezési címe
	

	Telefonszám
	

	Faxszám
	

	E-mail cím
	

	Webcím
	

	Kölcsönzés célja
	

	Kiállítás rendezéséért felelős személy neve, beosztása
	

	Kölcsönzés időtartama
	

	Kölcsönzés helyszíne
	

	Kapcsolattartó neve és beosztása
	

	Kapcsolattartó elérhetőségei
	


2. ADATKEZELÉS

Az épületbiztonsági adatlapban (továbbiakban: adatlap) feltüntetett adatok bizalmasak, melyeket csak a kölcsönadó intézmény - az Országos Széchényi Könyvtár - és a kölcsönvevő intézmény (továbbiakban: érdekelt felek) kezelhetnek. 
Harmadik félnek nem adható át, másolat csak az érdekelt felek egyetértésével készíthető, illetve csak biztonságos körülmények között tárolható. A kitöltött adatlap nyilvános csatornákon nem továbbítható. 

A kölcsönzés megszűnését követően - a kölcsönadott tárgyak és dokumentumok visszaszolgáltatását követően - az érdekelt felek gondoskodnak az adatlap megsemmisítéséről. 

3. KITÖLTÉSI ÚTMUTATÓ

Tisztelt Kapcsolattartó!

Az adatlap a vagyonvédelemre, a tűzvédelemre és a műtárgyvédelemre vonatkozó kérdéseket tartalmaz. Kérjük, figyelmesen olvassa el és a felsorolásoknál a megfelelő választ vagy válaszokat jelölje meg, a feltett kérdésekre pontos és lényegre törő válaszokat írjon be.  

Az adatlap elektronikusan és hagyományos formában is kitölthető.

Kérjük, hogy az adatlap tartalmát ne változtassa meg.

Az adatlaphoz kérjük csatolni annak a kiállítótérnek az alaprajzát, esetlegesen fotókat vagy látványtervet, ahol a kölcsönözni kívánt műtárgyakat elhelyezik, jelölve a tárgyak helyét a térben.
4. AZ INTÉZMÉNY BESOROLÁSA, TEVÉKENYSÉGE
4.1 
Milyen fenntartású az intézmény?
	
	Állami

	
	Önkormányzati

	
	Egyházi

	
	Magán

	
	Alapítványi

	
	Egyéb

	Kérjük részletezni:



4.2 
Tevékenység szerint milyen besorolású az intézmény?
	
	Egyetem

	
	Múzeum

	
	Kulturális központ

	
	Kiállítóhely

	
	Könyvtár

	
	Levéltár

	
	Kutatóközpont

	
	Tájház

	
	Galéria

	
	Egyéb

	Kérjük részletezni:




________________________________________________________________________________________
5. VAGYONVÉDELEM
5.1 Az építészeti jellemzők
	Mikor épült az épület:

	Hány szintes az épület:


5.2
A kölcsönzés vagy kiállítás időtartamára terveznek bármilyen felújítást vagy építést?

	
	Igen
	
	
	
	Nem


	Ha igen, kérjük részletezni:




5.3
Milyen anyagokból épültek az alábbi szerkezetek?
	
	Vályog
	Tégla
	Betonszerkezet
	Üveg
	Acélszerkezet
	Kő
	Faszerkezet
	Cserép
	Betoncserép 
	Pala cserép
	Egyéb

	Külső falak
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Belső falak:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Padozat
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Födém
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tetőszerkezet
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tetőburkolat
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5.4
Az épület elhelyezkedése szabadon álló? 
	
	Igen
	
	
	
	Nem


5.5
Az épület járművel megközelíthető? 

	
	Igen
	
	
	
	Nem


5.6
Az épület és a kiállítótér behatolási pontjait milyen kiegészítő mechanikai védelmi eszközök biztosítják?
	
	Acélból készült rácsok

	
	Betörés ellen védett biztonsági ajtó

	
	Biztonsági (lövedékálló, betörés biztos) üveggel szerelt nyílászáró

	
	Speciális építészeti anyagok

	Kérjük részletezni:



5.6.1 
Az intézmény munkatársai közül hány személynek van kulcsa a külső ajtókhoz?

	Kérjük a pozíció és beosztás feltüntetésével részletezni: 




5.6.2
Milyen rendszerességgel és ki végzi az épület környezetének ellenőrzését?

	Kérjük részletezni:



5.7
Az épületben működik elektronikus vagyonvédelmi rendszer?

	
	Igen
	
	
	
	Nem


5.8
Milyen mértékű a vagyonvédelmi rendszer kiépítettség?

	
	Csak a kiállítási területen kiépített

	
	Az épület teljes területén kiépített


5.9
Milyen a vagyonvédelmi rendszer felépítése? 
	
	Csak behatolás-védelmi rendszer

	
	Videó megfigyelő rendszerrel kombinált behatolás-védelmi rendszer

	
	Videó megfigyelő rendszerrel, beléptető rendszerrel kombinált behatolás-védelmi rendszer


5.10
Riasztás esetén hová futnak be a jelzések?
	
	Az intézmény saját diszpécserközpontjába

	
	A területileg illetékes rendőrhatósághoz

	
	Helyszínen hallható vészjelzés

	
	Külső távfelügyeleti központba


	A szolgáltató megnevezése:



5.11
Milyen érzékelőkkel szerelték a behatolás-védelmi rendszert? 
	
	Mozgásérzékelő 

	
	Nyitásérzékelő 

	
	Hangérzékelő (üvegtörés érzékelő)

	
	Nyomásérzékelők

	
	Fúrásérzékelő

	
	Nedvességérzékelő

	
	Egyéb


	Kérjük részletezni:



5.12 Milyen időközönként és ki ellenőrzi, illetve tartja karban a vagyonvédelmi rendszert?

	Kérjük részletezni:



5.13
Milyen élőerős védelem működi az épületben? 
	
	Fegyveres biztonsági őrség 

	
	Fegyvertelen vagyonőri szolgálat

	
	Teremőri szolgálat

	
	Nincs élőerős védelem


5.14  Általános esetben milyen létszámmal és szolgálati formában látja el feladatát az élőerős védelem?
	Az épület teljes területén, munkanapokon:
	
	fő.

	Az épület teljes területén, hétvégén:
	
	fő.

	Az épület teljes területén, éjszaka:
	
	fő.

	Az időszaki kiállítótérben, a kiállítás nyitvatartási idejében:
	
	fő.

	Az időszaki kiállítótérben, a kiállítás zárva tartási idejében:
	
	fő.

	Az időszaki kiállítótérben, az intézmény munkatársainak benntartózkodása esetén:
	
	fő.


5.15
 Kinek az alkalmazásában működik az élőerős védelem? 
	
	Az intézmény saját alkalmazásában

	
	Vagyonvédelmi szolgáltató alkalmazásában 

	A szolgáltató megnevezése:



5.16
Milyen szolgálati rendben látja el feladatait az élőerős védelem?

	
	Nappali 8 órás szolgálati rendben

	
	Nappali 12 órás szolgálati rendben

	
	Folyamatos 24 órás szolgálati rendben


5.17
Foglalkoztatnak olyan vagyonvédelmi szakembert, aki irányítja, felügyeli és koordinálja az intézmény biztonságtechnikai feladatait?
	
	Igen, az intézménynek saját alkalmazott biztonsági vezetője van

	
	Igen, az intézmény vagyonvédelmi szolgáltatóval áll szerződésben

	A szolgáltató megnevezése:

	
	Nem


5.18
Hogyan és milyen gyakran ellenőrzik az időszaki kiállítótereket zárva tartási időben? 
Ki ellenőrzi?

	Kérjük részletezni:



5.19 
Vezetnek nyilvántartást a kölcsönvett műtárgyak közbenső mozgatásáról és áthelyezéséről? 

	
	Igen
	
	
	
	Nem


5.20
A biztonsági személyzet láttamozza-e minden olyan műtárgy mozgását, amely bekerül az épület területére vagy elhagyja az épület területét?
	
	Igen
	
	
	
	Nem


5.21
 Az intézmény munkatársai közül kik jogosultak láttamozni a műtárgyak kivitelét az épületből? 
	Kérjük a pozíció és beosztás feltüntetésével részletezni:



5.22
Milyen módon tudják biztosítani az értékes műtárgyak szállítását?
	
	Szállítmánykísérő fegyveres biztonsági őr

	
	Értékszállító páncélozott gépkocsi

	
	Járőrautós kíséret

	
	Az értékes műtárgyak szállítását nem tudjuk biztosítani


5.23
Az épületbe történő be- és kiléptetésnél ellenőrzik a szállítmányok, csomagok, táskák stb. tartalmát?

	
	Igen

	
	Nem


5.24
Milyen korlátozások érvényesek a kézitáskák méretére vonatkozóan?

	Kérjük részletezni:


5.25 Az intézmény rendelkezik katasztrófavédelmi és veszély-elhárítási tervvel?

	
	Katasztrófavédelmi terv

	
	Veszély-elhárítási terv

	Mikor történt a felsorolt tervek felülvizsgálata?




5.26
További, a vagyonvédelemmel kapcsolatos kiegészítések és információk:
	


6. 
TŰZVÉDELEM

6.1 
Az intézmény rendelkezik érvényes, a 30/1996. (XII. 6.) BM rendeletben meghatározott tartalmú, és a tűzriadó tervet is magába foglaló Tűzvédelmi Szabályzattal? 
	
	Igen
	
	
	
	Nem


6.2 Tűzvédelmi szempontból milyen kockázati osztályba (2015 márciusát megelőzően, melyik tűzveszélyességi osztályba) tartozik az objektum, illetve a kiállítási terület?
6.2.1 Az 54/2014. (XII. 5.) az Országos Tűzvédelmi Szabályzatról (OTSZ) kiadott BM rendelet alapján meghatározott kockázati osztály:
	
	nagyon alacsony kockázati osztály, jelölése: „NAK”

	
	alacsony kockázati osztály, jelölése: „AK”

	
	közepes kockázati osztály, jelölése: „KK”

	
	magas kockázati osztály, jelölése: „MK”


6.2.2 A 2015. 03. 05. előtt meghatározott és nem módosított tűzveszélyességi osztály:
	
	„Fokozottan tűz- és robbanásveszélyes” (jelzése: „A”) tűzveszélyességi osztály

	
	„Tűz- és robbanásveszélyes” (jelzése: „B”) tűzveszélyességi osztály

	
	„Tűzveszélyes” (jelzése: „C”) tűzveszélyességi osztály

	
	„Mérsékelten tűzveszélyes” (jelzése: „D”) tűzveszélyességi osztály

	
	„Nem tűzveszélyes” (jelzése: „E”) tűzveszélyességi osztály


6.3 Az épületben üzemel beépített, a szabványoknak megfelelő elektronikus tűzjelző rendszer?

	
	Igen, csak a kiállítási területen

	
	Igen, az épület teljes területén

	
	Nem


6.4 Biztosított a tűzjelző központ folyamatos 24 órás felügyelete?

	
	Igen
	
	Nem


6.5 A tűzjelző központ riasztás esetén hová továbbítja a jelzéseket?
	
	Az objektum saját tűzjelző központjába

	
	Közvetlenül a területileg illetékes tűzoltósághoz

	
	Távfelügyeleti szolgáltató központjába

	A távfelügyeleti szolgáltató megnevezése: 




6.6 A tűzjelző központ milyen a kiürítést, a tűzvédelmet vagy az oltást biztosító berendezést vezérel? 
	
	Nyílászáró szerkezetek 

	
	Tűzgátló szerkezetek

	
	Beépített oltóberendezés

	
	Füst és hő elvezető szerkezetek 

	
	Egyéb szerkezetek

	Kérjük részletezni:




6.7 Milyen tűzoltó berendezést vagy tűzoltó eszközt tartanak készenlétben?
	
	Kézi tűzoltó készülékek

	
	Száraz tűzcsap hálózat

	
	Nedves tűzcsap hálózat

	
	Beépített oltóberendezés

	
	Egyéb tűzoltó berendezés

	Kérjük részletezni:



6.8 A tűzjelző- és oltóberendezésekre és eszközökre vonatkozóan végrehajtják az OTSZ-ben előírt üzemeltetői ellenőrzéseket, időszakos felülvizsgálatokat és karbantartásokat?
	
	Igen
	
	
	
	Nem


6.9 További a tűzvédelemmel kapcsolatos kiegészítések és információk:
	


7.
IDŐSZAKOS KIÁLLÍTÁSI ÉS TÁROLÁSI TEREK
7.1
Milyen felosztású a kiállítótér?

	
	Egy légterű terem

	
	Egybenyíló több terem

	
	Egyéb

	Kérjük részletezni:




7.2
A tárlat időtartama alatt a kiállítótereket csak kiállítások megtekintésére használják? 

	
	Igen
	
	
	
	Nem


	Ha nem, kérjük részletezni:



7.3 
A műtárgyak kiállítására, kezelésére, tárolására használt helyiségekben van vízkárt okozó veszélyforrás?

	
	Vízvezeték rendszer

	
	Központi fűtési rendszer

	
	Önműködő oltóvíz hálózat

	
	Nedves oltóvíz hálózat

	
	Környezet-szabályozásból eredő cseppvíz (kondenzvíz) 

	
	Egyéb:

	
	Nincs


7.4
Végeznek rendszeres kártevő (rovar, rágcsáló) monitorozást?

	
	Igen
	
	
	
	Nem


7.5
Van-e vegyszeres vagy egyéb kártevő-mentesítés?

	
	Igen
	
	
	
	Nem


	Ha igen, kérjük részletezni:



7.6
Hogyan történik a kiállítási tér takarítása és műszaki karbantartása?
	Kérjük részletezni:



7.7
Az épületen belül hol történik a műtárgyak kezelése (raktározás, ki- és becsomagolás, kiállításra történő előkészítés)?

	
	Raktárhelyiség 

	
	Műtárgy előkészítő helyiség 

	
	Kiállítótér

	
	Restaurátor műhely

	
	  Egyéb helyiség 


	Kérjük részletezni:



7.8
Mindig felügyeli muzeológus vagy restaurátor szakember a műtárgyak kezelését?

	
	Igen
	
	
	
	Nem


7.9
A biztonsági szakemberek rendelkezésre állnak a kiállítás építése és az installálás alatt is?
	
	Igen
	
	
	
	Nem


7.10
A műtárgyak kezelésére használt helyiség biztonságtechnikai (vagyonvédelem, tűzvédelem, műtárgy védelem) szintje megegyezik az épület és a kiállítótér biztonságtechnikai szintjével?
	
	Megegyezik
	
	
	
	Eltér


	Ha eltér, kérjük részletezni: 



8. 
MŰTÁRGYKÖRNYEZET A KIÁLLÍTÓTÉRBEN
8.1 
Fűtés és légkondicionálás
8.1.2 
Van műtárgykörnyezet-szabályozás a kiállítótérben?
	
	Igen
	
	Nem


	Hűtés
	

	Fűtés
	

	Párásítás
	

	Szárítás
	


8.1.3
Milyen időközönként történik meg a környezet-szabályozó berendezések ellenőrzése és karbantartása?

	
	Naponta

	
	Hetente

	
	Havonta

	
	Egyéb:


	Kérjük részletezni:




8.1.4 
Rögzített hőmérsékleti és relatív páratartalom tartomány:

	
	Időszaki kiállítótér

	
	Hőmérséklet
	% Páratartalom

	Tavasszal/ Nyáron
	
	

	Ősszel/Télen
	
	


8.1.5 
Átlagos százalékos ingadozás maximuma 24 órás időszakban:

	
	Időszaki kiállítótér

	
	Hőmérséklet
	% Páratartalom

	Tavasszal/ Nyáron
	
	

	Ősszel/Télen
	
	


8.1.6
A különböző típusú kiállítási tárgyak igényének megfelelően, szabályozható-e az eltérő hőmérséklet és a relatív páratartalom szintje?

	
	Igen
	
	
	
	Nem


8.1.7 
Ellenőrzik és rögzítik a hőmérsékleti és relatív páratartalom értékeit? 

	Az érintett kiállítótérben:
	
	Igen
	
	Nem

	Az érintett tárlóban:
	
	Igen
	
	Nem


8.1.8
Milyen távolságra helyezkednek el a kiállítási tárgyak a fűtőtesttől, a légkondicionáló berendezéstől és a párásító berendezéstől?
	
	2 méteren belül
	
	2 méteren kívül


8.2
Világítás
8.2.1
Milyen típusú üvegezéssel szereltek az ablakok? 
	
	Normál üvegezésű ablakok

	
	Hőszigetelt üvegezésű ablakok

	
	UV szűrő fóliával ellátott üvegezésű ablakok

	
	Árnyékoló függönnyel ellátott ablakok


8.2.2
Milyen típusú mesterséges megvilágítást alkalmaznak a kiállítótérben?
	
	Wolframszálas izzólámpa

	
	Osram

	
	Kvarc

	
	Normál fénycső

	
	Kompakt fénycső

	
	UV szűrővel ellátott fénycső

	
	Kisfeszültségű halogén izzó

	
	Törpefeszültségű halogén izzó

	
	LED lámpák

	
	Száloptikás lámpák 

	
	Egyéb

	Kérjük részletezni: 




8.2.3
Szabályozható a világító berendezések fényereje?

	
	Igen
	
	
	
	Nem


8.2.4
Rendelkeznek fénymérővel?
	
	Igen
	
	
	
	Nem


8.2.5
Rendelkeznek UV mérővel?
	
	Igen
	
	
	
	Nem


8.2.6
Milyen világítási értékeket tudnak beállítani a kiállítótérben? 
	Kérjük leírni:



8.2.7
Milyen alacsonyra tudják beállítani a megvilágítás értékét a műtárgyon? 

	Kérjük leírni:




8.2.8
Ellenőrzik rendszeresen a világítási értékeket a kiállítás ideje alatt?

	
	Igen
	
	
	
	Nem


8.2.9
A műtárgyak hetente hány üzemórán át lesznek megvilágítva, beleszámítva a látogatási időt meghaladó órákat is? 
	Kérjük leírni:



8.3
Tárlók
8.3.1 
Milyen tárlókat tudnak biztosítani a kiállítási tárgyak bemutatására? A megfelelő választ kérjük, húzza alá!
	
	Plexiből készült tárló (zárható / nem zárható)
	

	
	Üvegből készült tárló (zárható / nem zárható)
	

	
	Üvegezett, favázas tárló (zárható / nem zárható)
	

	
	Biztonsági (lövedékálló, betörés biztos) üveggel, elektronikus érzékelőkkel szerelt, 

	
	fémvázas, zárható, klimatizált tárló 

	
	Egyéb
	


	Kérjük részletezni:



8.3.2 
A tárlók el vannak látva porszűrővel?

	
	Igen
	
	
	
	Nem


8.3.3 
A tárlókban van belső megvilágítás?

	
	Igen
	
	
	
	Nem

	
	Ha igen, milyen típusú?


	
	UV szűrővel ellátott

	
	Izzólámpa

	
	Fénycső

	
	Optikai szál


8.3.4
A tárlókban elhelyezett tárgyak védettek az UV sugárzástól és a belső világítás hőtöbbletétől?
	
	Igen
	
	
	
	Nem


	Ha igen, milyen módon:



8.3.5
Tudnak-e egyedileg klimatizált tárlót biztosítani, amely megfelel speciális igényű műtárgyak bemutatására?
	
	Igen
	
	
	
	Nem


	Ha igen, kérjük részletezni:




8.3.6
Amennyiben nem megoldható a műtárgyak elhelyezése a tárlókban, akkor milyen módon tervezik kiállítani?

	Kérjük részletezni:




______________________________________________________________________________________

9. 
MŰTÁRGYAK KEZELÉSE ÉS CSOMAGOLÁSA
9.1 
Rendelkeznek szakszerűen képzett személyzettel, a műtárgyak be- és kicsomagolásához?

	
	Igen
	
	
	
	Nem


9.2 
Abban az esetben, ha a kiállítás feltétele a műtárgyak paszpartuzása és keretezése, azt az intézmény saját személyzete végzi?
	
	Igen
	
	
	
	Nem


	Ha nem, akkor kérjük megadni a személy vagy szolgáltató nevét és elérhetőségét.

Név:

Elérhetőség:




9.3 
Az intézmény rendelkezik a műtárgyak szállítására alkalmas tehergépjárművel?
	
	Igen
	
	
	
	Nem


9.4
Kérjük, jelölje be tehergépjármű kategóriáját.
	
	Kisteherautó 3,5 tonna (t)

	
	Könnyű teherautó 7,5 t-ig

	
	Középnehéz teherautó 12 t-ig

	
	Nehéz teherautó 40 t-ig, pótkocsival együtt


9.5
Kérjük, jelölje be a tehergépjármű felszereltségére jellemző adatokat.
	
	Klimatizált, az állandó hőmérséklet és páratartalom biztosítható

	
	Légrugóval szerelt futómű

	
	Mozgatható pántokkal felszerelt rakodótér

	
	Emelőhátfallal felszerelt

	
	Videó megfigyelő rendszerrel felszerelt

	
	Tűz- és füstjelző-rendszerrel felszerelt 

	
	Szabotázsvédelem biztosított

	
	Műholdas gépjárműkövetés biztosított 


________________________________________________________________________________________
10. 
MŰTÁRGYBIZTOSÍTÁS
10.1
Melyik biztosítótársasággal szoktak műtárgybiztosítást kötni?
	A biztosítótársaság neve:

Cím:

Telefon- és faxszám:

Web- és e-mail cím:

Kapcsolattartó neve:

Mióta vannak üzleti kapcsolatban: 


10.2
A biztosítási fedezet a kölcsönvett tárgyak vagy dokumentumok esetében mire terjed ki?
	
	Teljes múzeumi fedezet a kiállítás és a szállítás idejére is az általános kizárásokkal

	
	Lopás, rablás és rejtélyes eltűnés esetére szóló fedezet

	
	Tűzkár elleni fedezet

	
	Árvíz és egyéb vízkár esetére szóló fedezet

	
	Természeti katasztrófák esetére szóló fedezet (pld. szeizmológiai, meteorológiai, stb.)

	
	Emberi mulasztás esetére szóló fedezet

	
	Egyéb esetre szóló fedezet

	Kérjük részletezni:




10.3
Mekkora a kölcsönvett tárgyakra vagy dokumentumokra alkalmazott megtérítési arány?

	Kérjük részletezni:



10.4
Az elmúlt 5 évben érte-e bármilyen kár vagy veszteség a kölcsön adott vagy kölcsönvett tárgyakat, dokumentumokat?
	
	Igen
	
	
	
	Nem


10.5
Amennyiben igen, kérjük leírni a kár vagy veszteség időpontját, okát, körülményeit, a kár mértékét, a kárrendezésre, a jogvitára vagy visszkereseti jog érvényesítésére vonatkozó adatokat.
	Kérjük részletezni:



Alulírott, mint a kölcsönvevő intézmény felhatalmazott kapcsolattartója töltöttem ki az épületbiztonsági adatlapot. A vagyonvédelemmel, a tűzvédelemmel és a műtárgyvédelemmel kapcsolatban megadott információk a valós adatokat tartalmazzák. 

Dátum: 

Név:
………………………………………………...
Aláírás:
………………………………………………..

…………………………………………………
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