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Jelentkezési hatarid6: 2025/06/30

A Magyar Nemzeti MlUzeum KoézgyUjteményi Kézpont
Orszagos Széchényi Konyvtéar kiemelt tagintézmény
Altaldnos Féigazgatd-helyettes

nemzetkozi titkarsagi munkatars

munkakor elldtaséara keres kollégat.

A munkaviszony idétartama: hatdrozatlan idejli munkaviszony.

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd.

A munkavégzés helye: 1014 Budapest, Szent Gyoérgy tér 4-5-6.

A munkakorbe tartozoé lényeges feladatok:

a titkarsagi feladatok teljes kord ellatasa;

a féigazgatd-helyettesi feladatkdrbe tartozd, de mas szervezeti egységeket is érinté
Ugyekben az érintett egységekkel valé egylttmikodés biztositasa;

kozvetlen kapcsolattartds a féigazgatdésaggal és mas szervezeti egységekkel, iratok atvétele,
kezelése és iktatasa;

az MNMKK OSZK nemzetkdzi szakmai kapcsolatai adminisztraciés Gigyeinek intézése;

a nemzetko6zi kapcsolataival 6sszefliggé vezetdi dontés-elb6készitd feladatok elldtasa;

a nemzetko6zi (tudoméanyos és kulturalis) kapcsolatok korébe tartozé intézményi ligyintézés
teljes kord lebonyolitasa;

a nemzetko6zi szervezetek éves tagdijdnak adminisztracidja;

az éves nemzetkdzi szakmai eseményeken az MNMKK OSZK vezet6i és munkatarsai részérdl
vald részvétel megszervezése kiklldetési terv alapjan;

nemzetkozi palyazati lehet6ségek figyelése, palyazati anyagok el6készitése;

az MNMKK OSZK-ba érkezd kilféldi delegacidk programjanak 6sszedllitasa, ldtogatasuk
megszervezése, a delegacidk fogadasa és kisérete;

kapcsolattartas a kllfoldi partnerintézmények, nemzetkdzi szakmai szervezetek képviselGivel
az MNMKK OSZK nemzetkdzi projektjeinek, kulturdlis egylittmlikddéseinek tdmogatasa
céljabal;

részvétel az MNMKK OSZK nemzetk6zi szintli kommunikéciéjdnak el6készitésében és sikeres
megvaldsitasaban.

Palyazati feltételek:

kozépfokl végzettség;

targyaldképes angol nyelvtudés;

MS Office magabiztos ismerete (Word, Excel, PowerPoint);
magyar allampolgéarsag;
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e cselekvéképesség;
e bintetlen eléélet.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

o titkarsagi feladatokban valé jartassag;
e tovabbi idegen nyelv ismerete.

Elvart kompetenciak:

e proaktivitas;

e pontossag, precizitds, megbizhatésag;

¢ magas foku problémamegoldd készség;

e csapatmunkara, egylttmdikddésre vald képesség;
¢ 0nallé munkavégzésre valé képesség;

e j6 rendszerezb6készség;

» terhelhet6ség;

e szabdlykoveté magatartas.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

o fényképes szakmai Onéletrajz;

* iskolai végzettséget, nyelvtudast igazolé okiratok masolata;

e bérigény megjeldlése;

* hozzdjarulé nyilatkozat ahhoz, hogy az eljarasban részt vev6k megismerhessék a benyujtott
dokumentumokat;

* nyilatkozat arrél, hogy a benyujtott dokumentumokban foglalt személyes adatainak eljarassal
0sszefliggd kezeléséhez hozzajarul;

e harom hénapnél nem régebbi, blintetlen el6életet igazold hatdsagi erkolcsi bizonyitvany vagy
nyilatkozat arrél, hogy az erkoélcsi bizonyitvany megkérése folyamatban van.

A munkakor betolthetéségének idépontja: a palyazatok elbiralasat kdévetéen azonnal.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. 06. 30.

A jelentkezés benyujtasanak maédja: elektronikus Uton az allaspalyazat@oszk.hu [1] e-mail-
cimen keresztil.

A prébaidé mértéke: 3 hénap.

2025/06/07 - 08:56

Forras webcim: https://oszk.hu/allas/nemzetkozi-titkarsagi-munkatars 250630
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