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1. Bevezeto rendelkezések

Az Orszagos Széchényi Konyvtar Magyarorszag nemzeti konyvtara, a magyar konyv muze-
uma. Allomanyab6l nem kolesondz, olvasdtermi hasznalatban 4ll az olvasok rendelkezésére.
A kozel nyolcmillié konyvtari egységbdl allo gylijtemény torzsgylijteményt, illetve dokumen-
tumtipusok vagy tartalmi jellemzok szerint mas, egyéb gylijteményt képez.

Jelen olvasdszolgélati szabalyzat az Orszagos Széchényi Konyvtar Szervezeti ¢s Miikodési
Szabalyzatanak 9. §-a alapjan meghatarozza a konyvtar olvasoi igénybevételének altalanos
rendjét, €s rendelkezik a konyvtar torzsgylijteményébe, illetve kiilonbdzd tovabbi gytijtemé-
nyeibe tartozd dokumentumok olvasdszolgalati hasznalatanak altalanos szabalyairol.

A torzsgyljteményi dokumentumok hasznalatinak részletes szabalyait a Dokumentumfor-
galmazasi szabalyzat tartalmazza. A kiilongytjteményi olvasdtermek hasznalatanak tovabbi
szabalyait az [. szamu melléklet, a Konyvtorténeti ¢s Konyvtartudomanyi Szakkonyvtar hasz-
nalatanak tovabbi szabalyait — a kiilon kozreadott konyvtarhasznalati itmutatdo mellett — a
2. szamu melléklet tartalmazza.

2. A konyvtar nyitva tartasa

A konyvtar torzsgylijteményi kdzponti olvasotermeinek, tovabba mikrofilm- €s média olvaso-
termének (7. emelet) nyitvatartasi ideje:

Olvasétermek Konyvek, idészaki kiad- Mikrofilmek, elektronikus
vanyok raktari kiszolgalasa | dokumentumok Kkiszolgalasa
hétfo ZARVA ZARVA ZARVA
kedd 10-21 ora 19 6réig 19 6réig
szerda 10-21 ora 19 6raig 19 6raig
cslitortok 10-21 ora 19 6réig 19 6réig
péntek 10-21 ora 19 6raig 19 6raig
szombat 10-21 ora 19 6réig 19 6réig

A kiilongyljteményi olvasotermek (5—6. emelet) nyitvatartasi ideje:
Kisnyomtatvanytar olvaséterme, Kézirattar és Régi Nyomtatvanyok Tara olvaséterme,
Térképtar olvasoterme, Szinhaztorténeti Tar és Zenemiitar olvasoterme

hétfo ZARVA

kedd 10-18 ora
szerda 10-18 ora
csutortok 10-18 ora
péntek 1018 o6ra
szombat 10-15 ora




Az OSZK Olvasoszolgalati Szabalyzata

A Konyvtorténeti és Konyvtartudomanyi Szakkonyvtar olvasdtermének (8. emelet) nyit-
vatartasi ideje:

hétfs ZARVA

kedd 10-20

szerda 10-20

cslitortok 10-20 juliusban 10—-16 ora

péntek 10-20 juliusban 10-14 o6ra

szombat janudr 10-18 ora
februar—aprilis 10-15 o6ra
majus—jinius 10-18 ora
julius—augusztus zarva
szeptember—oktober | 10-15 6ra
november—december | 1018 ora

Vasarnap, hétfon és tinnepnapokon a konyvtar olvasodtermei zarva tartanak.

A fentiektdl eltérd nyitva tartasrdl, tovabba egyes gylijtemények, olvasotermek nyitva tartasa-
nak iddéleges modositasarol a foigazgatd hataroz, €és errél a honlapon, tovabba a sajto, vala-
mint hirdetmények utjan ad tajékoztatast a konyvtar.

3. A konyvtar hasznalata

A konyvtar olvasdtermei csak érvényes olvasdjeggyel latogathatok. Az olvasojegy a konyvtar
gyljteményébe tartozd konyvek, iddszaki kiadvanyok, tankonyvek, jegyzetek, mikrofilmek,
elektronikus dokumentumok, vide6 dokumentumok, tovabba a kiilongytijtemények alloma-
nyaba tartozd dokumentumok helyben olvasédsara jogosit az allomanyvédelmi szempontok
érvényesitése mellett. A Konyvtorténeti és Konyvtartudomanyi Szakkonyvtar allomanyanak
egy része kolcsondzhetd. Az olvasd jogosult tovabba az alloményfeltard eszkdzok (katalogu-
sok), a tajékoztatasi segédletek, az olvasdtermek €s kézikonyvtaraik, a konyvtar €és a konyvtari
rendszer szolgaltatasairdl nyQjtott informaciok igénybevételére, az Olvasdi Professzionalis
Munkadllomas (OPM) rendszerébe tartozd szamitogépek, mas olvasoi szamitdgépek, az In-
ternet, tovabbi egyes technikai eszk6zok hasznalatara, masolatok készittetésére (az allomany-
védelmi eldirdsok figyelembevételével), kiallitdsok, nyilvanos eldadasok, rendezvények lato-
gatédsara, valamint a konyvtarhasznalati képzés igénybevételére. A konyvtar egyes szolgaltata-
sok igénybevételét, illetve kiadllitasok megtekintését dijfizetéshez koti.

18 év alatti olvasoink csak a torzsgyljtemény forgalmazhatd példanyait és a szabadpolcos
allomanyt hasznalhatjak.

A latogato a konyvtar szolgélati tereiben csak az OSZK munkatarsainak kiséretében tart6z-
kodhat.

4. A beiratkozas és az olvasédjegyek

A konyvtarba beiratkozni keddtdl szombatig 10-20 6raig lehet. A kdnyvtarba beiratkozhat és
olvasdjegyet valthat minden 16. életévét betoltott magyar és kiilfoldi allampolgar. A beiratko-
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zas alkalmaval érvényes személyi igazolvany é€s lakcim-azonositd igazolvany alapjan kell az
olvaséi nyilvantartasban régziteni az olvaso teljes nevét, anyja nevét, sziiletési helyét és ide-
jét, foglalkozésat (ha okmanya kozli) és lakcimét. A kiilfoldi olvas6 adatait tutlevele alapjan
kell regisztralni. A nyilvantartasban rogziteni kell tovabba az adatok bejegyzéséhez alapul
szolgald személyi igazolvany vagy utlevél szamat. A konyvtar a személyes adatok védelmérdl
az erre vonatkoz6 jogszabalyok alapjan gondoskodik.

Az olvaséjegyen az olvasd nevét, fényképét, az olvasdjegy szamat (alfa-numerikus €és vonal-
kodos formaban), valamint a kiallitds datumat kell feltlintetni.

A konyvtar napijegyet ad ki azoknak az olvasoknak, akik betoltotték 18.¢letéviiket és csak
egy napra kivanjak igénybe venni a konyvtarat.

A napijegy nem jogosit a Kiilongylijtemények anyaganak hasznalatara.

Pétjegyet valthatnak azok a beiratkozott olvasok, akik érvényes olvasojegyiiket nem tudjak
bemutatni.

A konyvtar az olvasdjegy €s a potjegy valtasat konyvtarhasznalati dij fizetéséhez koti. Ennek
0sszegét hirdetményben teszi kozz¢ (lasd 3. szamu melléklet).

A konyvtarhasznalati dijjal kapcsolatos kedvezmények mértékét €s az igénybevételre jogosul-
tak korét a konyvtar ugyancsak hirdetményben (lasd 3. szamu melléklet) ismerteti. A kedvez-
mény igénybevételéhez erre jogositd érvényes igazolast kell bemutatni.

Az olvasojegy a kidllitas napjatol szamitott egy napig, egy honapig, illetve egy évig érvényes.
Lejarta utan az érvényességi id6 a konyvtarhasznalati dij megfizetésével Gijabb egy napra, egy
honapra, illetve egy évre meghosszabbithatd. A hosszabbitas alkalmaval a konyvtar ismét kéri
a személyi adatok ¢és a kedvezményre jogosultsadg igazolasat, tovabba az olvasojegy bemutata-
sat.

A beiratkozaskor az olvaso a konyvtar hasznalati szabalyait megismeri, a szabalyok betarta-
sdnak kotelezettségét alairdsaval vallalja. Az olvasd kezdeményezheti a konyvtarhasznalati
szabalyok modositasat.

Az olvasdjegy személyre szO0l. Az olvasojegyet masra atruhazni tilos, az e rendelkezést meg-
szeg0 olvaso a konyvtarbol kizarhato.

Az olvasonak azonosithatd és hasznalhato allapotban kell olvasdjegyét megdriznie.

Az olvasojegy tulajdonosa felel az olvasdjegy felhasznalasaval tortént barminemu visszaélé-
sért, ezért az olvasojegy elvesztését, eltulajdonitasat, illetve a név- €s lakcimvaltozast be kell
jelenteni a beiratkozasi ligyintézonél.

Az elveszett vagy hasznalhatatlannd valt olvasdjegy helyett a konyvtar potdij ellenében az
eredeti olvasojegy érvényességi idotartamaval megegyezd 1) olvasojegyet allit ki. A potdij
Osszegét a 3. szamu melléklet tartalmazza.
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A konyvtar az aldbbi jelzésli olvasdjegyeket bocsatja ki:

»A” jelit azok részére, akik hivatasszeriien vagy hivatasuk keretében kutatomunkat végez-
nek, és ezt megfeleld igazolassal tantsitjak; tovabba a PhD hallgatok;

B jeliit mindazon olvaso részére, aki nem jogosult ,,A”, ,,C” vagy ,,.D” jelii olvasojegy val-
tasara;

,C” jeltt a felsdoktatdsi intézmények nem bdlcsész szakos hallgatoi, valamint més oktatasi
intézmények tanuloi részére;

D7 jellit az egyetemek, f0iskolak bolcsészettudomanyi karainak, illetve szakjainak hallgatoi
részére.

Az ,,A” jelli olvasojegy az olvasoi helyek és a forgalmazhaté dokumentumok teljes korii

hasznalatara, tovabba egyes, a jelen szabalyzatban rogzitett kedvezmények igénybevételére

jogosit. A kutatdi olvasdhelyeket csak az ,,A” jelli olvasojegyek tulajdonosai vehetik igénybe.

A ,B” a,C” és a,D” jeli olvasdjegyek tulajdonosai nem vehetik igénybe a kutatdi olvaso-

helyeket, és a gylijtemény egyes részeit csak engedéllyel, a dokumentumforgalmazasi sza-

balyzatban foglaltak szerint hasznalhatjak.

A napijegy (kivéve a kiilongytijtemények alloméanyanak hasznalatat) a ,,B”, a ,,C” és a ,,D”
jeli olvasdjeggyel azonos konyvtarhasznalati feltételeket biztosit

Az olvasé jogosultsagi feltételeinek megvaltozéasa esetén 11j, mas tipust olvasojegyet valthat,
potdij fizetése mellett.

5. Belépés az olvasodi terekbe

Az olvasdjegy érvényességét a konyvtar beléptetd rendszere ellendrzi, ezért az olvasonak ér-
kezéskor a konyvtar bejaratanal felallitott berendezésbe kell helyeznie olvasojegyét, €s csak
az érvényesség visszaigazoldsa utan Iéphet a konyvtarba.

A konyvtar épiiletébe nem vihetd be semmilyen targy, ami a konyvtar szokasos mikodését
veszélyezteti, vagy zavarja.

Kabatot, feloltot, esernyodt, aktatdskat vagy mas, 30 x 20 cm-nél nagyobb taskat a ruhatarban
kell leadni. A ruhatar hasznalata dijtalan.

Az olvasoi terekbe nem vihetd be: filmfelvevd, vide6 felvevd, magnetofon (walkman), dikta-
fon radio, tévé, masold berendezés, tovabba minden olyan targy, amely a dokumentumokban
kart okozhat vagy a tobbi olvasé munkajat zavarhatja. Az olvasoi terekbe ételt vagy italt be-
vinni, illetve ott fogyasztani szigoruan tilos.

A konyvtarba legfeljebb 3 darab konyv vihetd be a beiratkozasnal kapott engedéllyel.

A konyvtarba sajat laptop — hordozé taska nélkiil — a beiratkozéasnal kapott beviteli engedély-
lyel behozhato. A digitalis fényképezOgép haszndlata villan6fény alkalmazésa nélkiil, konyv-
taros felligyelete mellett — az 4llomanyvédelmi szempontok betartasanak figyelembe vételével
— megengedett ¢s dijkoteles. A digitalis fényképet készitonek nyilatkoznia kell, hogy azokat
csak a hatalyos szerzdi jogi jogszabalyokkal 6sszhangban hasznalhatja fel, és azok publikala-
sa esetén, annak kozlésére kiilon engedélyt kér.
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Az olvasdjegyet €s a behozott dokumentumokat a beviteli engedéllyel egyiitt a szolgalatot
teljesitd konyvtari munkatéarsnak ellendrzés céljabol felszolitas nélkiil be kell mutatni érke-
zéskor ¢€s tavozaskor is.

A konyvtar jogosult az olvaso bevitt taskajanak, dosszi€¢janak ellendrzésére.
Az olvaso altal behozott személyes targyakert, értékekért, kiilondsen ideértve a laptopot, digi-

talis fényképezOgépet, mobiltelefont, tovabba a ruhatdrban leadott kabatban, taskaban 1évo
targyakért a konyvtar semminemi felelésséget nem vallal.

6. A helyszam és az olvasdhely
Az olvas6 a torzsgylijteménnyel kapcsolatos szolgaltatasokat a 7. emeleten 1évé olvasoter-
mekben veheti igénybe. A 7. emeletre érkezéskor az olvasojegyet a konyvkiadé alloméson be

kell mutatnia és le kell adnia.

Az olvasdjegy leadasakor az olvasod jogosultsaga, illetve igényei szerint valaszthat barmely
olvasoteremben az el nem foglalt olvasohelyek koziil.

Az olvaso csak a kivalasztott helyszamnak megfeleld olvasdhelyet veheti igénybe. Az olvaso
kérésére helyszamat a konyvkiad6 konyvtaros kicseréli.

Az egyes olvasdtermek asztalai a feltiintetett szinii olvaséi helyszdmokkal vehetdk igénybe.

Altalanos olvasoterem ................cccocoeeeeeeenn.. sarga
Kutatoi olvasdterem ........ccccceeeeeeeciviieeeeeeeeennens kék
Torténettudomanyi olvasoterem........................ z6ld
Irodalomtudomanyi olvaséterem ..................... piros
Hirlaptari olvasdterem ........ccccceeeveevvvveeenennnn. fekete
Mikrofilm olvasoterem ............ccceeeuvveneeen. rozsaszin
Média olvasdterem ........cccceeeeeeeeeereinvreieeeeennn. barna

A kutatdi olvasoterem asztalait csak ,,A” jelii olvasojeggyel rendelkezdk igényelhetik és
hasznalhatjak. A kutatok tartos hasznalatra, sajat anyagaik tarolasa céljabol kulcsra zarhato
tarold szekrényeket vehetnek igénybe, ennek modjarol a konyvkiadd konyvtaros ad felvilago-
sitast.

Az olvasé a tdjékoztatd segédkdnyvtarban 1€vé szamozatlan olvasdhelyeket csak az ott elhe-
lyezett dokumentumok hasznélata céljabol foglalhatja el.

Az olvas6 — olvasojegyének leadasa utdn — a kdnyvtar nyilvanos tereiben a kapott olvasotermi
helyszam bemutatasaval igazolja, hogy beiratkozott olvasoként tartozkodik a konyvtarban.

A helyszamot a tavozasig meg kell drizni. Elvesztése vagy megrongaldsa esetén téritést kell
fizetni. A térités dijat a 3. szamu melléklet tartalmazza.
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7. Az olvasotermek

Az olvasotermekben és a tdjékoztatd segédkonyvtarban 1€vé szabadpolcos konyvek €s ido-
szaki kiadvanyok kérdlap nélkiil, szabadon hasznalhatok.

A hirlaptari olvasoteremben 1évd iddszaki kiadvanyok kotetei €s bekotetlen szamai, tovabba a
raktarbol kikért évfolyamok €s szdmok csak ott olvashatok, masolas céljabol valo elviteliik-
hoz a konyvtaros ad engedélyt.

A tajekoztatd segédkonyvtarban 1évo kézikonyvek csak ott hasznalhatok, azokat mas olvaso-
terembe atvinni csak a tajékoztatd konyvtaros engedélyével szabad.

Az olvasonak az olvasotermi szabadpolcos anyagbdl a munkdjdhoz mar nem sziikséges kote-
teket a megfeleld olvasotermi tdjékoztatd pultra vagy a szolgalati asztalok egyikére kell he-
lyeznie.

A mas olvasotermekbe atvitt kézikonyvtari konyveket az olvasas utan vissza kell vinni az
eredeti terembe.

Az olvasotermekben ellendrzo kamerak miitkodnek.

8. A kérolapok

Az olvaso a raktarakban tarolt dokumentumokat kérdlap kitoltésével és leadasaval igényelhe-
ti.

A konyveket €s mas nyomtatott monografikus kiadvanyokat a konyvkiadé allomason, az ido-
szaki kiadvanyokat a hirlaptari olvasdteremben, a mikrofilmeket a mikrofilm olvasoteremben,
az elektronikus dokumentumokat (CD—-ROM, floppy, stb.) és a videdé dokumentumokat a mé-
dia olvasoteremben kell kérni.

A kérdlap mindkét részének rovatait teljesen €s jol olvashatdan, tollal kell kitdlteni. A doku-
mentum raktari jelzetét kiilonds gonddal kell a kérdlapon feltiintetni.

Az olvaso egyszerre legfeljebb 6t kérblapot adhat le. Ujabb dokumentumot csak akkor kérhet,
ha az el6zO0ket mar megkapta. Az olvasonal egyszerre csak tiz kérdlapra kiadott dokumentum
lehet. E korlatozasok az ,,A” jelii olvasdjeggyel rendelkezOkre nem vonatkoznak.

A torzsgylijteményi dokumentumokra vonatkozé kérdlapokat keddtdl szombatig 19 oraig le-
het leadni.

A raktarbol kért konyvek, illetve iddszaki kiadvanyok megérkezésekor az olvasé helyszamat a
kijelz6 tablak megfeleld mezdjében tiintetik fel. Az olvasod a konyvkiado allomason a hely-
szam felmutatasa utdn veheti at a kért konyvet. A hirlaptari olvaséteremben az iddszaki kiad-
vanyok atvételéhez hirlaptari helyszam sziikséges.

A konyvtar alloményvédelmi okokbdl eldirhatja, hogy a gylijtemény egyes részeit, illetve
egyseégeit csak a konyvkiadé helyiségében, vagy mas, erre kijeldlt helyen szabad hasznalni. A
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konyvtari dokumentumok olvasotermi hasznélatanak tovabbi részleteit — meghatarozott allo-
manyrészek vagy egyes raktari dokumentumok kiadasanak korlatozasat illetden — a Doku-
mentumforgalmazasi szabalyzat tartalmazza.

Az érvényes féléves vagy éves bérlettel rendelkezd olvasdk e-postan kiildott igényléssel leg-
feljebb harom konyv vagy iddszaki kiadvany elokészitését kérhetik adott napra. Ennek dija a
mellékletben talalhato (3. szdmu melléklet). Szombatra, mivel nincs raktari kiszolgalas, dij-
mentesen vehetd igénybe ez a szolgéltatas, tovabba erre a napra a még be nem iratkozott olva-
sok névre kérhetnek el0készitést, amennyiben a dokumentumok atvétele eldtt féléves vagy
éves kartyat valtanak a konyvtarba.

9. A dokumentumok hasznalata

Az olvasé a legnagyobb gonddal koteles kezelni a nala 1évé kézikonyvtari és raktari doku-
mentumokat.

Nem szabad a nyitott vagy csukott dokumentumokra helyezett papirlapon irni, abrakrdl atraj-
zolassal masolatot késziteni, a dokumentumot gondatlanul vagy benedvesitett ujjal lapozni,
lapjait behajtani, nyitott allapotban lefel¢ forditva letenni.

Szigoruan tilos a konyvtari dokumentumba barmilyen eszkdzzel beirni, sorokat aldhtizni, ki-
emelni.

Szigoruan tilos a dokumentumokat megcsonkitani, lapokat, tablakat, képeket, mellékleteket
eltavolitani, kotetlen anyagbol barmit kiemelni, tékdban tarolt ujsagok, folyoiratok sorrend;jét
megvaltoztatni.

A felvagatlan koteteket, flizeteket csak a konyvtarosok vaghatjak fel.

A dokumentumokat nem szabad a padlora, lépcsore vagy az ablakparkanyra helyezni.

A nagyméretll konyveket, bekotott és bekotetlen hirlapkoteteket, a dobozban, tékaban tarolt
anyagokat, tovabba a mikrofilmeket, a vide6 dokumentumokat és az elektronikus dokumen-
tumokat kiilonos gonddal kell kezelni, ezek hasznalataval kapcsolatban tovabbi szabalyok
betartasat irhatja el6 a konyvtar.

Az olvasoé a raktari dokumentumokért azok visszaadasaig felelds. A raktari dokumentumokat
az olvasok csak a konyvtaros kozvetitésével, a nyilvantartds modositdsa utan adhatjak at

egymasnak.

Egyik olvasd a masik olvaso asztalarol sem raktari, sem kézikonyvtari dokumentumot nem
vehet el.

Az olvas6 konyvtari dokumentumot a VII. emeleten 1évo olvasoi terekbdl nem vihet ki.

A konyvtari dokumentumok méasolasat a Reprografiai Szolgélatnal lehet megrendelni (lasd
meég a 12. fejezetben foglaltakat).
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Az olvaso a kézikonyvtari €s a raktarbol kapott dokumentumokrol — a konyvtaros elézetes
jovahagyasa mellett — digitalis fényképezégéppel — vakut €s mas villanéfényt nem hasznalva
— maximum 300 dpi felbontasu felvételt készithet. A felvételt csak az erre kijelolt helyen,
konyvtari munkatars jelenlétében a dij befizetését kovetden lehet elkésziteni. Az olvaso egy-
idejlileg nyilatkozatban vallalja, hogy a felvételt nem publikélja, vagy erre — kozlési dij elle-
nében — kiilon engedélyt kér. Amennyiben a dokumentumban karosodas keletkezik, az olvasé
koteles a javitas koltségét megtériteni.

10. A raktari dokumentumok visszaadasa és félreteéetele

Az olvasonak az altala mar nem hasznalt raktari dokumentumokat — a tobbi olvasé érdekében
— mielobb vissza kell adni.

Az olvaso csak valamennyi néla 1évo raktari dokumentum hidnytalan visszaadéasa és a hely-
szam leadasa ellenében kaphatja vissza olvasojegyét.

Ha az olvasé a kikért dokumentumot tadvozaskor nem tudja visszaszolgaltatni, a konyvtaros
jegyzdkonyvet vesz fel, amit az olvasonak — véleményezése mellett — ala kell irnia.

A bérlettel rendelkezd olvaso kérheti a visszaadott raktari dokumentum félretételét.
Napijeggyel rendelkezd olvasdk szamara nem tesziink félre, ill. nem készitlink el6 dokumen-
tumokat. A félretétellel kapcsolatos szabalyozast a Dokumentumforgalmazasi Szabalyzat rog-
zit1.

11. A szamitogépek hasznalata

A beiratkozott olvasok részére az OPM-rendszer gépei, a Dedikalt Halozati Pontok (DHP)
terminaljai, a szamitdgépes katalogusok, a tovabbi olvasoi szamitdogépek, valamint az Internet
hasznalata ingyenes. Bizonyos esetekben a konyvtar idékorlatozasokat vezethet be.

A szamitogépes halozat haszndloi a halozat hardver és szoftver eszkdzeiért anyagi felelosség-
gel tartoznak. A szdndékosan okozott kart a felhasznalo koteles megtériteni.

A felhaszndlok jogosultak a haldzaton 1év6 valamennyi, altaluk elérhet adatbazis és szoftver
rendeltetésszerti hasznalatara, a szoftverek lemasolasa azonban tilos.

Jelen olvasOszolgalati szabalyzat alairasaval kijelenti és feltétlen kotelezettséget vallal, hogy a
DHP terminaljait az Szjt. 38.§ (5) bekezdésének megfelelden, kizarolag tudomanyos kutatas,
vagy egyeéni tanulds céljabol veheti igénybe. A termindlokon elérhetd programok, adatbazis-
ok, elektronikus dokumentumok mindennemti modositasa, masolasa, nyomtatéasa, elektroni-
kus tton valo tovabbitasa, vagy egyéb mdédon vald sokszorositasa tilos.

Az olvaso a szolgélatot ellatd konyvtaros altal kijelolt, helyszdmmal ellatott szamitogépen
dolgozhat. Az OPM terminalok haszndlatakor az olvasd egyéni felhasznaloi azonositdt €s
jelszot kap, ezt mas személynek atadni szigortan tilos, ennek kdvetkezményeiért is az azono-
sit6 tulajdonosa felel.
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Mas adatainak megszerzésére tett kisérlet, masok adatainak, 4llomédnyainak megtekintése,
moddositasa, torlése, olyan programok hasznalata, amely a haldzati forgalom tartalmanak vagy
nem nyilvanos informdcioknak az elérésére, megtekintésére szolgal, tilos €s a konyvtarbol
val6 kizarast vonhatja maga utan. Az egyéni jogokkal rendelkezd felhasznald csak a haldzat-
bol vald kilépés esetén hagyhatja el gépét. A felhaszndloi feliiletet atallitani tilos, annak az
eredetileg beallitott formaban kell megjelennie. Ugyancsak tilos a szamitogépek rendszerfo-
lyamatait a rendszergazda engedélye nélkiil médositani.

Az egyéni azonositohoz rendelt tarteriilet (150 MB) nem léphet6 tal. A hatar tallépése esetén
a felhasznalé lemezteriilete torolhetd. A sajat tarhely munkateriilet, azon csak a tanuldshoz,
illetve munkahoz sziikséges fajlok tarolhatok. A sajat alkonyvtarakban tarolt fjlokat a szemé-
lyiségi jogok védik, csak indokolt esetben tekinthetik meg a karbantartast végzd személyek.
Ez ut6bbi esetben a felhasznald engedélyét nem kell kikérni, a felhaszndlod adatai csak rendki-
viili esetben modosithatok vagy tordlhetok. A felhasznald adatai hardver, illetve szoftverhiba
esetén megsériilhetnek, értiikk a konyvtar feleldsséget nem vallal. A szoftver szellemi termék,
azok illegalis lemasolasa szigoruan tilos. Adatok az Internetrdl korlatozas nélkiil letlthetok a
rendszergazda altal installalt célszoftverek segitségével €s atmasolhatok az OSZK altal for-
galmazott adathordozdokra. Az adatok nyilvanossagra hozatalabol, publikdlasabol és minden
egyeb kozzétételebdl szarmazo jogi felelosség a hasznalot terheli.

Szeméremsértd, fajvédo és a torvényekbe iitk6zo adatfijlok megtekintése, letdltése szigoruan
tilos.

A felhasznalok — a hardver hozzaférésiiknek megfelelden — dijazas ellenében hasznalhatjak a
halézati nyomtatokat.

12. Dokumentumok masolasa

Az olvaso a konyvtar allomanyaban 1évé dokumentumokrdél — vallalva a miire vonatkozé
szerzO1 jogi rendelkezések figyelembevételét — masolatot készittethet. A dokumentum allapo-
tatol, egyedi sajatossagaitol fliggden a konyvtar meghatarozza a masolas modjat, illetve — az
allomanyvédelem érdekében — megtagadhatja a masolat elkészitését.

A masolasi munka megrendelésérdl, feltételeirdl és dijszabdsardl a Reprografiai Szolgalat
nyujt tajékoztatast. A mindenkori dijszabas a konyvtar honlapjan talalhatdo meg.

A konyvtar — a masolas koltségei mellett — kozlési dijat szamit fel, ha allomanyabol a nyilva-
nos kozlés szdndékaval rendelnek, vagy készitenek masolatot (xerox, mikrofilm, fénykép,
digitalis masolat, vided, film); vagyis 6nallo mitként valé kdzreadas céljabol, konyvben vagy
folyoiratban vald megjelentetéshez, filmen vagy tévében torténd vetitéshez, valamint ha kial-
litasi anyagként kivanjadk felhaszndlni. Az ilyen céli megrendelés feltételeirdl és a kozlési
dijakrol a megfeleld dokumentum kezeléséért felelds osztaly vezetdje ad felvilagositast.

13. Informacioés szolgaltatasok

A konyvtar informacios szolgaltatasait a beiratkozott olvasok mellett hazai és kiilfoldi magan-
személyek, intézmények is igénybe vehetik. A tajékoztatas szoban, telefonon, irasban, elekt-
ronikus levélben és skype-n torténik.
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A beiratkozott olvasokkal a Kozponti tajekoztatd munkatdrsai ismertetik a konyvtar rendjét,
torzs- €s kiilongytijteményeit, kozponti szolgaltatasait; a cédula- €s online katalégusokat, a
szamitogépes adatbazisokat, a kézikonyvtarakat és azok haszndlati médjat. Segitik az olvaso-
kat tajékozodni az altaluk keresett témakdrben, rendelkezésiikre bocsatjak az alapvetd kézi-
konyveket, bibliografiakat, ismertetik veliik ezek hasznalatat.

A LibInfo referensz szolgaltatas révén — az e célra l1étrejott konyvtari konzorcium kdzremdi-
kodésével — a konyvtar az Interneten nyujt bibliografiai, faktografiai és forrastajékoztatast.

A konyvtar szakkonyvtari funkcidjabol adoddan a Tajékoztatdé Osztaly munkatarsai — elsdsor-
ban a magyar irodalom- €s torténettudomany korében — szakirodalmi tdjékoztatast nyajtanak.

A munkatérsak telefonon tajékoztatnak a konyvtar alloméanyarol €s a rendelkezésiikre 4116 1do,
illetve a t4jékoztatasi segédeszkozok fliggvényében tényszerii felvildgositast adnak.

A konyvtarnak nem feladata szakdolgozati irodalomjegyzékek Osszedllitasa, vetélkeddk kér-
déseinek megvalaszolasa, rejtvények, fejtorok megoldasa az olvasok helyett, de segit a sziik-
séges tajekoztatasi eszkdzok megfeleld hasznalatdban.

A Tajékoztatdo Osztaly eseti — irasbeli — megrendelésre, dijazas ellenében irodalomkutatast,
adat-6sszeallitast, dokumentumvalogatast ¢s -elokészitést, témafigyelést, valamint mas, bib-
liografiai és faktografikus informacios szolgaltatast végez. Ennek mindenkori dijszabasat lasd
a honlapon.

14. Az olvaso altalanos kotelezettségei és felelossége

A konyvtar mint a tudomanyos, miivelddési €s tanulmanyi tevékenység szinhelye, megkivanja
olvasoitol, hogy betartsak a nemzeti konyvtarban elvarhatd kulturdlt viselkedési normékat,
azt, hogy semmilyen modon ne zavarjak munkajukban a tobbi olvasot.

Ezért a konyvtarban nem szabad:
e apolatlan, illetve hidnyos 61t6zékben tartozkodni,
e az asztalon, a f61don, a 1épcsdn, az ablakparkanyon iilni, 1abakat asztalra, székre, polcra,
ablakparkanyra tenni,
e a konyvtar berendezési targyait, eszkozeit rongalni, nem rendeltetésszertien hasznalni,
e az asztalokat, székeket és egyéb butorokat helyiikrdl elvinni, az ablakokat kinyitni.

Etkezni, italt fogyasztani csak a biifé teriiletén szabad.

Az olvasoéi terekben ezen feliil tilos:

¢ hangosan beszélgetni, zajt okozni,

e a szabadpolcon elhelyezett dokumentumok rendjét szandékosan megzavarni;

e az ellendrz6 kamerak mitkdését barmi moédon akadalyozni;

e a katalogusszekrénybdl kataloguscédulakat kiemelni, sorrendjiiket megvaltoztatni, a kar-
tonokra irni, vagy azokat mas médon rongalni;

e a szamitogépeket, tovabba az altaluk elérhetd adatbazisokat nem rendeltetésszertien, a
kezelési utasitassal ellentétesen hasznalni.
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A konyvtar egész teriiletén tilos a dohanyozas.

A konyvtar dolgozoi nem kozvetitenek iizeneteket, telefonhivasokat, kiildeményeket az olva-
sOk szamara.

Az olvasok részére a konyvtar teriiletén nyilvanos telefonkésziilékek allnak rendelkezésre,
ezért a szolgalati telefonokat az olvasok nem hasznalhatjak.

A mobiltelefonok hasznalata az olvasdtermekben szigortian tilos.

A konyvtar az olvasok elveszett targyaiért, a ruhatarban leadott kabatban, tdskdban elhelyezett
értékekért nem vallal feleldsséget.

Az olvasoi terek rendjéért, a konyvtarhasznalati feltételek biztositasaért a szolgalatot teljesitd
konyvtarosok a feleldsek, akik neviiket feltiinteto kittizot viselnek.

A konyvtarosok figyelmeztethetik az olvasot a kdnyvtari szabalyok betartdsara. Ha ez ered-
ménytelennek bizonyul, az osztilyvezetd vagy a szolgélatvezetd kozremiikodésével — az olva-
sojegy egyidejli bevondsa mellett — felszolitjak az olvasot a konyvtar elhagyasara. Stlyos
rendzavaras vagy ellenallas esetén a biztonsagi 6rség kivezetheti az olvasot.

Azok az olvasok, akik a konyvtari allomédnyban kart tesznek, kotelesek az okozott kart megté-
riteni.

Koényvtari dokumentumban tett aldhtizasok, jelolések, a lapok behajtdsa, megtorése karoko-
zasnak szamit. A dokumentumok megcsonkitasa — egyes oldalak, képek, tdblazatok, térképek,
mellékletek eltavolitasa, részletek kivagasa — kozvagyon ellen elkovetett cselekedetnek mind-
siil, €s a konyvtar hasznalatabol vald kizarast vonja maga utdn. A konyvtar stilyosabb esetben
szabalysértési vagy biintetdeljarast kezdeményez. A konyvtar a karokozésrdl jegyzékonyvet
vesz fel, amit az olvas6 véleményezhet, €s koteles alairni. Az olvasé koteles megtériteni min-
den koltséget, amely az okozott kar helyreallitdsa, vagy — ha a kar nem hozhat6 helyre — a kart
szenvedett példany poétlasa és kottetése kapcsan terheli a konyvtarat.

15. Olvasoi észrevetelek

Az olvasok észrevételeiket, kivansagaikat a dokumentumkiadé munkahelyek, illetve a t4;é-
koztatd szolgalat munkatarsaival vagy az olvasdtermekben szolgalatot teljesitd konyvtarosok-
kal kozolhetik.

Az olvasok a dokumentum- és informacid-ellatas szinvonaldval kapcsolatos, illetve a munka-
tarsak magatartasat érintd észrevételeikkel az igazgatdhoz, az illetékes osztalyvezetOhdz vagy
helyetteséhez, a hivatali idon kiviil pedig a szolgélatvezet6hoz fordulhatnak.

Az olvaso észrevételeit, javaslatait, panaszait a beiratkozasnal, a dokumentumkiadé munkahe-
lyeken €s a kdzponti tajékoztatd szolgalatnal elhelyezett ,,Olvasok konyvébe” is bejegyezheti.
A bejegyzések kivizsgalasa €s a valasz megadasa — az igazgato eldzetes tajékoztatasa mellett
— az illetékes osztalyvezetd feladata. Az igazgatd a kiemelt fontossagl, a konyvtar egészét
vagy a tarsigazgatosagokat érintd észrevételekrodl tajékoztatja a féigazgatot.
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16. Tavozas a kényvtarbol

A konyvtar elhagyasakor az olvaso felszolitasra- amennyiben ezt a konyvtar igényli — koteles
bemutatni ellenérzés céljabol a jegyzeteit, kézitaskajat, illetve az engedéllyel behozott sajat
dokumentumokat.

Az olvasonak tavozaskor olvasojegyének a beléptetd berendezésbe helyezésével kell a konyv-
tarbol kijelentkeznie.

A konyvtar az allomany biztonsagdnak érdekében elektronikus biztonsagi berendezéssel van
ellatva. Ha az olvaso tavozéasakor az ellendrzd berendezés jelez, az olvaso koteles személyi
ellenérzésnek aldvetni magat.

A konyvtar tulajdonat képezd dokumentum jogosulatlan kivitelének szandékat jegyzOkonyv-
ben kell rogziteni, amit az olvasonak — véleménye kozlése mellett — ala kell irnia. Az olvaso-
jegy bevonasaval egyidejiileg a konyvtar kivizsgélja az eset koriilményeit, és a konyvtari sza-
balyok megsértése miatt kizarassal sijthatja az olvasot. Stilyosabb esetben, a fdigazgaté don-
tése alapjan a konyvtar — ezen tulmenden — szabalysértési vagy biintetdeljarast kezdeményez.

A kizérassal sijtott olvasod panasszal élhet az intézkedés ellen. Ennek lehetdségérdl a jegyzo-
konyv felvételével egyidejlileg tajékoztatni kell az olvasot. A panaszt, indoklassal ellatva, az
intézkedés érvénybe 1épésétdl szamitott tiz munkanapon beliil irasban kell benyujtani a
konyvtar foigazgatdjadhoz. A panasztételnek nincs halaszto hatalya. A fdigazgatd a panasz
beérkezését kdvetd tiz munkanapon beliil dontést hoz az ligyben, amit irdsban k6zo6l a panasz-
tevovel.

17. Zaré rendelkezések
Az olvasoszolgalati szabalyzatban foglaltak végrehajtasardl — mas igazgatosagokat is érintd
kérdésekben az illetékes igazgatdk, illetve a Konyvtari Intézet igazgatdja egyetértésével — a

Téjékoztatési és Olvasdszolgalati igazgatd gondoskodik.

Az olvasoszolgalati szabalyzat egyes rendelkezéseinek tovabbi részleteirdl hirdetmények,
utmutatok tajékoztatnak, amelyeket a konyvtar honlapjan is szerepeltet.

Jelen Olvasoszolgalati szabalyzat 2009. julius 1-jén 1ép hatalyba. Az eddigi szabalyozasok

ezzel egyidejlileg érvényliket vesztik.

Budapest, 2011-11-25

14



Az OSZK Olvasoszolgalati Szabalyzata

1. sz. melléklet

Az Orszagos Széchényi Konyvtar killongyijteményeinek
dokumentumforgalmazasi szabalyzata

A Tarakban torténo kutatas feltétele:
e Betoltott 18. életév
e ¢rvényes konyvtari olvasojegy,
e a kutat6é személyi adatait, kutatdsa céljat tartalmazd, valamint a kutatas szabalyainak tu-
domasulvételét igazold nyilatkozat kitoltése és alairasa,
e az osztalyvezetd engedélye, melyet a kutatasi nyilatkozat alapjan ad meg minden olyan
esetben, amelyben a dokumentum hasznalata a kutatas szempontjabol indokolt.

A kiilongyijteményi olvasotermek nyitvatartasi rendje:

1./ hétfd: ZARVA
kedd-péntek: 10-18 h
szombat: 10-15h

2./ anyagkiadas: hétkoznap: 16 h-ig
szombat: 14 h-ig

3. Az anyag visszaadasa: féloraval zaras elott

A szabalyzat a Kézirattarban, a Kisnyomtatvany és Plakattarban, a Régi Nyomtatvanyok Ta-
réban, a Szinhaztorténeti Tarban, a Térképtarban, a Zenemitarban, Fénykép- é¢s Fotomiivésze-
ti Tarban és a Torténeti Interjik Tardban dllomanyba vett dokumentumokra vonatkozik.

A fenti gytijteményekben Orzott, és allomanyba vett dokumentumok (az Orszadgos Széchényi
Konyvtar tulajdonbélyegzdjével ellatott miivek) a konyvtarba beiratkozott, fényképes olvaso-
jeggyel rendelkezd latogatok szamara hozzaférhetok. Kivétel az egyes gytijtemények olvaso-
termeiben elhelyezett kézikonyvtar, amelynek hasznalatara a torzsallomany dokumentumfor-
galmazasi szabalyzata vonatkozik.

A helyben hasznalat altalanos szabalyai

A térak allomdnya a kiilongyljtemény olvasétermében haszndlhatd. A torzsgyiijteményben
elhelyezett miivek a kutatok kérésére az adott kiilongyiijtemény olvasotermébe lekiildhe-
tok/lekérhetok.

A kiilongytijtemények nyilvantartasaiban szerepld dokumentumokat a konyvtarnak szolgal-
tatnia kell. Ha az eredeti példany allomanyvédelmi okokbdl nem kutathatd, az olvasé masolat
formajaban igényelheti a hozzaférést. A masolashoz osztalyvezetdi engedély sziikséges.
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Ha a gytijteményben 6rzo6tt dokumentumrol kordbban masolat (dia, mikrofilm, digitalis maso-
lat stb.) késziilt, az eredeti példany kizarolag osztalyvezetdi engedéllyel adhato ki.

Azokban a kiilongylijteményekben, amelyekben az igényelt dokumentum adatvédelmi
¢s/vagy szerzOi jogi védelem alé tartozik, a felhasznaldnak a hasznélatba vétel eldtt nyilatko-
zatot kell tennie, amelyben kotelezi magat a hatdlyos jogszabalyok betartdsara. A nyilatkozat
egy alairt példanyat az olvasé visszakapja.

Az olvasé a hasznalatdban 1évd anyagot az olvasdtermek nyitvatartdsanak végéig hasznalhat-
ja.

Az olvasé koteles a rendelkezésére bocsatott dokumentum épségére vigyazni. Ha a konyvta-
rosok rongalast allapitanak meg, a helyreallitas koltségét meg kell tériteni.

Dokumentumok kiadasa, visszavétele:

A kiilongylijteményekben 6rzott dokumentumokat legalabb egy nappal a hasznalat el6tt kell
megrendelni, a kérést a tarak telefonon, faxon, e-mailben is elfogadjak.

Az egyes gyujteményekben egyszerre az olvasd kezébe adhatdé dokumentumok szdma helyi
szabalyozastol fliggden valtozhat, arrdl ismeret az adott gyiijteményben szerezhetd.

A raktarbol el6zetesen kikért anyag az olvasé szdmara legkésObb az olvasoterem zarasa elott
30 perccel adhato ki.

A gyljteményekben hasznalt anyagot az olvaso kérésére legfeljebb 10 munkanapig lehet fél-
retenni.

A tarakban kialakult gyakorlatnak megfeleléen az olvas6 szamara kiadott anyag darabszdma-
nak ellendrzése a felhasznalo jelenlétében torténik, az olvaso csak azt kovetden kaphatja visz-

sza olvasojegyét.

A nagy értékd, ritka, és kiilonosen védendd darabok kézbe vételéhez a konyvtar cérnakesz-
tytit, kiilonleges konyvtamaszt, filcet biztosit.

Masolasra vonatkozo6 szabalyok

Altalanos szabaly: eredeti dokumentumrél az eredetivel azonos terjedelmii masolat altalaban
nem adhato, kivéve az egyleveles nyomtatvanyokat, térképeket, képeslapokat, plakatokat stb.

Allomanyvédelmi okok miatt a tarak anyagarél- néhany kivételtél eltekintve, amelyrdl az
adott gylijteményben kaphat tajékoztatast a felhasznald — fénymasolat nem készithetd.

A tarak anyagabol helyi fényképezés (digitalis, hagyomanyos) csak az osztalyvezetd engedé-
lyével végezhetd.

Konyvtarkozi kdlesonzés céljabol torténd masolatkészités csak az eldszamla kifizetése utan
engedélyezhetd.
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A masolasi megrendel6lap aldirasaval az olvaso tudomasul veszi, és koteles betartani a méaso-
lat felhasznaldsara vonatkoz6 jogi szabalyokat (szerzdi jogi és kozlésre vonatkozd rendelke-
zések).

Intézményi kélcsonzés

A kiilongytjteményekben 6rzott dokumentumok csak kivételes esetben (pl. kiallitas, digitali-
zalas stb.) adhatok kdlcson mas intézményeknek. A kdlesonzés feltételeit, idétartamat, a kar-
téritési felelosség kérdését, a biztositas jellegét, valamint a szallitas koriilményeit szerzodés-
ben kell rogziteni. A kdlcsonadasi szerzddést az illetékes tar vezetdjének ellenjegyzésével a
kiilongylijteményi igazgato irja ala.

A kolcsonvevd a kolesonzott miivek teljességéért és epségéért anyagi feleldsséggel tartozik.
Helyreallithato karosodas esetén a helyreallitas koltségeit tartozik megtériteni, sulyos karoso-
das, a kolcsonvett mii elpusztuldsa esetén koteles a potlasrol gondoskodni, vagy ha ez nem
lehetséges, kartéritést fizetni.

A publikalasi jog engedélyezésének szabalyai

A kiilongytijtemények az allomanyukban 1évé dokumentumokra kozlési dijat hatarozhatnak
meg. A kozlési dij publikacid és/vagy kereskedelmi céllal sokszorositott kiadvany esetén azon
reprodukciokra szabhato ki, melyek kozlésre alkalmas mindségben késziilnek a dokumentu-
mokrol.

A kozlési dij kiszabasatol el lehet tekinteni a tarsintézmények, tudomanyos publikaciok €s
oktatasi vagy ismeretterjesztd céllal késziild kiadvanyok esetében, valamint nemzetkodzi vi-
szonossag alapjan kiilfoldi tarsintézményeknél.

Publikalasi jog a megrendeld irasbeli kérésére adhatod. A kozlési dij mértékét belsd szabalyo-
z4s alapjan az osztalyvezetd allapitja meg.
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2. sz. melléklet

A Konyvtorténeti és Konyvtartudomanyi Szakkonyvtar
hasznalatanak szabalyai

A Konyvtorténeti €¢s Konyvtartudomanyi Szakkonyvtar (a tovabbiakban: KSZK) igénybevéte-
lére az OSZK hasznalatanak altaldnos szabalyai érvényesek. A KSZK hasznalatanak részletes
szabalyai a Konyvtarhasznalati itmutato c. szabalyzataban taldlhatok.

Beiratkozas
A KSZK 18 éven feliiliek szdmara az OSZK-ba sz0l6 érvényes olvasdjeggyel vagy napijegy-
gyel latogathatd. A KSZK a kdlesonzOkrdl kiilon nyilvantartast vezet, amelyben szerepel az

olvasonak a kdlcsonzési szabalyok elfogadasat igazold aldirasa. Ennek alapjan ingyenes kol-
csonzdjegyet kap. Napijeggyel nem lehet kdlcsondzni.

Olvasoéterem
A KSZK szolgaltatasait a 8. emeleten 1évé Konyvtartudomanyi olvasoteremben lehet igénybe
venni. Erkezéskor az olvasojegyet le kell adni, helyette az olvasd narancssarga szinii hely-

szamot kap.

A Konyvtartudomanyi olvasoterembdl az olvaso csak a kikdlecsonzott dokumentumokat viheti
ki, a kikdlcsonzés tényét kolcsonzdjegyeével igazolja.

Az OSZK mas olvasotermébdl szarmazd dokumentumok csak az OSZK olvasoszolgalatos €s
tajékoztatd konyvtarosainak engedélyével hozhatok be a Konyvtartudomanyi olvasoterembe.

Dokumentumszolgaltatas

Helyben haszndlat

Az olvasoteremben a szabadpolcon elhelyezett dllomanyt minden olvaso kérdlap nélkiil hasz-
nalhatja. A raktarb6l dokumentumot kérdlap kitoltésével lehet igényelni. Az olvasdteremben
egy olvaso altal egyidejlileg haszndlhaté dokumentumok szdma nincs korlatozva.

Az olvasonak az altala mar nem hasznalt dokumentumokat az olvasoi asztalon kell hagynia.

Az olvas6 kérheti a kivant dokumentum kikészitését megadott idopontra, akar személyesen,
akar telefonon.
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Ha az olvaso a raktarbol kikért dokumentumot még hasznalni kivanja, kérheti félre tételét egy
heti idétartamra. Ez meghosszabbithat6, ha a dokumentumra mas olvasonak nincs sziiksége.
Az olvasotermi szabadpolcos allomanyt nem lehet félretetetni.

Kolcsonzes

A KSZK torzsallomanydnak egy része (a konyvek ¢és az iddszaki kiadvanyok
tobbespéldanyai) kdlcsondzheto.

A konyvallomany megjelolt darabjai, az egypéldanyos iddszaki kiadvanyok, valamint a
kiilongylijteményekbe tartozd dokumentumok nem kdlcsondzhetdk. A nem kolcsondzhetd
konyveket a raktari jelzet mellett elhelyezett narancssarga petty, illetve a konyvboritd belsd
also sarkaba bebélyegzett ,,Nem kolcsondzhetd” felirat jelzi.

A kolcsonzéshez az olvasonak le kell adnia a kdlesonzdjegyét.
Egyszerre 4 konyvet vagy 8 folyoiratot lehet kdlcsondzni. A kolesonzés altalanos iddtartama
4 hét, a ,kotelezé irodalom” megjelolést tartalmazo konyvek, valamint a folydiratszdmok 2

hétre kolecsonozhetok.

A kolcsonzési hatarid6 lejarta eldtt a kolcsonzés személyesen vagy telefonon, két alkalommal
meghosszabbithatdo. A hosszabbitds csak akkor teljesithetd, ha a dokumentumra nincs eld-

jegyzés.

A kolcsonzési hataridd lejarta utan visszahozott dokumentumokra az olvasonak késedelmi
dijat kell fizetnie.

Ha az olvasé a kolcsonzott dokumentumot elvesziti, koteles a kart megtériteni eredeti vagy
lemasolt és bekottetett példannyal.

A mas olvaso altal kikdlesonzott dokumentumra eldjegyzés kérhetd. Az eléjegyzett dokumen-
tum beérkezésérdl az olvaso telefonon, elektronikus levélben vagy postai iton értesitést kap.
Az eldjegyzett dokumentumokat 8 napon beliil at kell venni.

Masolatszolgaltatads

A KSZK allomanyarol téritésért, a szerzoi jogvédelmi eldirasok betartdsaval papir- vagy
elektronikus masolat kérhetd. Nem készithetd masolat a szakdolgozatokrél, az irodalomjegy-

zékeiket kivéve, valamint az elektronikus dokumentumokrol.

A masolatkészités megtagadhatd, ha a masolds erdsen rongalnd a dokumentumot (pl. régi
konyvek esetében).

Informacioészolgaltatas

A KSZK tajékoztatasi szolgalatat barki igénybe veheti szoban, telefonon, irasban (elektroni-
kus levélben is) feltett kérdések formajaban.
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A helyben nyujtott referensz-szolgaltatas mellett kutato-fejleszté munkéhoz, tanulmany irdsa-
hoz és oktatdshoz irdsbeli vagy személyes megrendelésre, pontosan kdrvonalazott témaban
irodalomkutatas kérhetd, esetenként téritésért. Nem készitiink irodalomkutatést szakdolgoza-
tot, évfolyamdolgozatot készité konyvtar szakos hallgato helyett.

Koényvtartudomanyi cikk-adatbazisunkbol (MANCI) téritésért témafigyeld szolgaltatas kérhe-
t6 irasbeli vagy szobeli megrendelés utjan.

Olvasoi észrevételek

A Konyvtartudomanyi Szakkonyvtar szolgaltatasaival kapcsolatban az olvasok észrevételeket

tehetnek az olvasoteremben elhelyezett vendégkdnyvben. A kivizsgalast igényld bejegyzések-
re az olvasé szobeli vagy irasbeli valaszt kap.
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1.

3. sz. melléklet

Az Orszagos Széchényi Konyvtar
2009/1. szamu hirdetménye
a konyvtarhasznalati dijrol
és az igénybe veheté kedvezményekrol

Az Orszagos Széchényi Konyvtar a konyvtar haszndlatdhoz sziikséges olvasdjegy és napi-
jegy kiadasat konyvtarhasznalati dij befizetésé¢hez koti.

A 20009. jalius 1-jétdl hatalyos Olvasoszolgélati Szabalyzat kibocsatasdnak idépontjaban, a
fenntarto egyetértésével az aldbbi dijszabas érvényes:

Olvasojegyek
a) Eves:

e teljes aru konyvtarhasznalati dij 6.000,- Ft
e kedvezményes aru konyvtarhasznalati dij 3.000,- Ft
b) Havi jegy: 2.000,-Ft
¢) Napijegy: 1.200,-Ft
d) Egyéb dijak:
e Az 1. a) esetében a kartyadij: 500,- Ft
e Potdij olvasdjegy cseréje €s potlasa esetén:
o elso alkalommal: 500,- Ft
o tovabbi esetekben: 800.,- Ft
e Napijegy kidllitasa (ha az olvaso érvényes olvasdjegyét nem tudja bemutatni): 500,- Ft
e Elvesztett helyszam téritési dija: 2.000,- Ft
e Digitéalis fényképezdgép hasznalata: 1.300,- Ft/ 40 kép
e Online dokumentumeldkészités dija keddtdl-péntekig: 100,-Ft./kotet, szombati napra

téritésmentes

Az Orszagos Széchényi Konyvtar a konyvtarhasznalati dij mértékére vonatkozoan — a
hatalyos jogszabalyok alapjan, a fenntartd egyetértésével — az alabbi kedvezményeket ha-
tarozza meg:
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a) Az Orszagos Széchényi Konyvtar ingyenes hasznélatara jogosultak:

konyvtari dolgozok,

muzealis intézmények és levéltarak dolgozoi,

konyvtar szakos egyetemi és fOiskolai hallgatok,

érvényes Magyar Igazolvannyal rendelkezd hataron tuli magyarok (a 23/2001.
/XII. 29./ NKOM sz. rendelet szerint),

70 éven feliiliek,

67%-ban rokkant nyugdijasok, vakok, csokkentlatok, hallassériiltek, mozgasseériiltek,
az Amor Librorum kor tagjai, valamint azon intézmények dolgozoi, szervezetek tag-
jai, melyekkel az OSZK dijmentes hasznalatra vonatkozé kdlcsondsségi megallapo-
dast kotott.

b) Az Orszagos Széchényi Konyvtar kedvezményes hasznalatara jogosultak:

a 70 év alatti nyugdijasok,

érvényes diakigazolvannyal rendelkez6 didkok, hallgatok,

a regisztralt munkanélkiiliek, és akik jovedelempodtld tdmogatast kapnak,
a Budavari civis kartya tulajdonosai.

Az ingyenes, illetve kedvezményes haszndlatra vonatkozd jogosultsag nem érvényes az
1. pont b) ,c), d) pontok alatt meghatarozott dijakra.

Budapest, 2011-11-25
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Egyéb dijtételek

Digitalis masolat készitése

PDF-formatumban (max. 300 dpi) 40,- Ft / szkennelés / oldal
JPEG formatumban (kép) 40,- Ft / szkennelés / oldal
OCR szovegfelismertetéssel 100,- Ft / szkennelés / oldal
Masolés floppyra 100,- Ft
Masolas CD-re szamitogéprol 300,- Ft
Maisolas CD-RW-re szamitogéprol 400,- Ft
Maisolas DVD-re szamitogéprol 400,- Ft

Fénymasolat készitése, nyomtatas

Fekete-fehér (megrendelt) Fekete-fehér (sajat keziileg)

A/4 25,- Ft 20.,- Ft
A/3 30,- Ft 25,- Ft
Szines

A/4 300,- Ft

A/3 400.,- Ft

Téjékoztatd és megrendelés a Sziiletésnapi ajandékcsomag szolgaltatasrol (dijtételeket lasd
ott)

Cikkek megrendelése a MATARKA adatbazisbol (dijtételeket lasd ott)

E-konyvek igény szerint (EOD) szolgaltatasrol (dijtételeket lasd ott)

Mikrofilm és fényképmasolatok készitése

Negativ filmek
Teljes miirdl, de egy mirdl legalabb 1 méter 600,-Ft
200 felvételbdl allo, kihagyas nél- 1 tekercs 13.000,-Ft

kiil, 6sszefliggo felvételsor,
illetve egész tekercs megrendelése

esetén
Egy miirél 200, vagy tobb mi- 1-5 felvétel 180,-Ft
rol 300 felvételnél kisebb minden tovabbi fel-

szamu megrendelés esetén vétel 40,-Ft
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Ozalid masodnegativ meglévo
alapnegativrol, csak teljes mii-
rél, illetve kihagyas nélkiil,
osszefiiggo, legalabb 200 fel-
vételb6l allo felvételsorrdl
rendelhetdé

1 méter 500,-Ft
1 tekercs 11.000,-Ft

Dapozitiv filmek

Egy miirél 50, vagy tobb mi-
rél 100 felvételnél kisebb
szamu megrendelés esetén
(A megrendel6 a pozitiv készi-
téséhez sziikséges negativot
is kézhez kapja)

1-10 felvétel 600,-Ft
minden tovabbi fel-
vétel 100,-Ft

1 tekercs 13.000,-Ft

Teljes miirdl, de egy miirdl legalabb
200 felvételbdl allo, kihagyas nél-
kiili, 6sszefiiggd felvételsor, illetve
egész tekercs megrendelése esetén

Ha a dokumentumrol az 4l-
lomanyi mikrofilmezés so-
ran még nem késziilt negativ

Ha a dokumentumrol az al-
lomanyi mikrofilmezés so-
ran mar késziilt negativ

1 méter 1.100,-Ft
1 tekercs 21.000,-Ft

1 méter 500,-Ft
1 tekercs 11.500,-Ft

Meglévo masodnegativrol, egy mi-
16l 50, vagy tobb 100 felvételnél
kisebb szamu megrendelés

10 felvétel 500,-Ft
minden tovabbi fel-
vétel 50,-Ft

Fényképészeti negativ felvétel

24x36 cm 500,-Ft

6x9 cm 800,-Ft

Negativ mikrofilmlap a 800,-Ft
Pozitiv mikrofilmlap a 650,-Ft

Ozalid mikrofilmlap a 500,-Ft

Fotomunkdak (fényezett
papiron)

Nagyitasok:

9x12 cm 160,-Ft
13x18 cm 220,-Ft
18x24 cm 300,-Ft

24x30 cm 450,-Ft
30x40 cm 800,-Ft
50x60 cm 3.000,-Ft
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Canon nagyitdsok
dllomanyvédelmi filmrol

21x30 cm Canon nagyitas filmrél
1-3 300,- Ft a/db 60,- Ft
30x42 cm Canon nagyitas filmroél

1-3 350,- Ft a/db 90,- Ft

Reprogrdfiai munkadk (gyors-
masolo)

A/4 21x30 a 22,-Ft
A/3 30x42 a 30,-Ft
A/4 21x30 cm archivist a 40,-Ft

(dokumentumkiméld masolat)

(Amennyiben még nem késziilt allomanyvédelmi film a nagyitashoz sziikséges negativ is fizetendo!)

Szines fotomunkak

Szines negativ felvétel és negativrol diapozi-
tiv masolat készitése:

24x36 cm 700,-Ft
6x7 cm 1.500,-Ft

Kiilso felvétel készitésénél kiszallasi koltsé-
get szamitunk fel! 3.000,- Ft

Szines diapozitiv felvétel és diapozi-
tivrol diapozitiv masolat készitése:

24x36 cm 800,-Ft
6x9 cm 1.800,-Ft

Meglévo negativrol szines nagyi-
tas készitése:

9x12 cm méret a 250,-Ft
10x15 cm méret a 300,-Ft
13x18 cm méret a 360,-Ft
18x24 cm méret a 700,-Ft
24x30 cm méret a 1.000,-Ft
30x40 cm méret a 1.500,-Ft
50x60 cm méret a 4.000,-Ft

Szines gyorsmasolas

Szines XEROX masolat készitése az
OSZK tulajdonaban lévé dokumen-
tumokrél, a Mikrofilmtar filmarchi-
vumaban mar meglévé, illetve a meg-
rendelé altal a Mikrofilmtarban meg-
rendelt mikrofilmekrol.

Eredeti dokumentumrol A/4
méretben: 300, - Ft

24x36 diafilm kockarol 300,-Ft
24x36 negativ kockarol 300,-Ft

6x6, 6x7, 6x9
diafilm kockarél 300,--Ft

6x6, 6x7, 6x9
negativ kockarol 300,-Ft

A felsorolt méretii dokumentumok-
rol, részletnagyitasok

Eredeti dokumentumrol A/3
méretben: 400, - Ft

24x36 diafilm kockaroél 400,-Ft
24x36 negativ kockarol 400, -Ft

6x6, 6x7, 6x9
diafilm kockaroél , 400,-Ft

6x6, 6x7, 6x9
negativ kockarol , 400,-Ft

A felsorolt méretii dokumentu-
mokrol, részletnagyitasok
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Mikrofilm digitalizalas sz6veges dokumentumokrdl (konyv, Ujsag, kézirat, stb.) Max. 400 DPI felbontassal

1-20 képkockaig
20-100 képkockaig
100-500 képkockaig
500-1000 képkockaig
1000-2000 képkockaig

240, -Ft/ kép
180, -Ft/ kép
120, -Ft/ kép
80, -Ft / kép
50,-Ft/kép

sekok

Foto- és fényképészeti negativ és diafilm

24x36 méretii film

1-12 képkockaig 280, -Ft / kép ok

12-24 képkockaig 260, -Ft / kép

24-36 képkockaig 240, -Ft / kép

36 képkockatol 200, -Ft / kép

6x7, 6x9 cm méretii film

1-8 képkockaig 400, -Ft / kép Rk

8-20 képkockaig 300, -Ft / kép

20 képkockatol 200, -Ft / kép

9x12 és ennél nagyobb 600,- Ft / kép | A képigényeknek megfeleléen egyedi kalkulacio

film (Nagyobb felbontas esetén)
Eredeti dokumentum digitalizalasa

Gyorsdigit. A/4 (20 olda- 70,- Ft/ kép

lig)

A/4-re szamitott L . . . . . .,
300 DPI felbontésig 300,- Ft/ kép gllggr;rzr:}lf:?glesl;z;;zeumkpontbol nem szkennelhetd eredetinél a
1.200 DPI felbontasig 500,- Ft / kép

1.200 DPI fo16tt 800, -Ft / kép
Digitalis fényképfelvétel készitése

300,- Ft / kép

Publikalas céljara késziil6 felvétel készitése

1.000,- Ft
3.000,- Ft

A képi igényeknek megfelelden.
Nagyobb kapacitasu igényt felvételek specialis szempontjainak
érvényesitése esetén egyedi arkalkulacio késziil
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Olvasoétermi digitalizalas mikrofilmrél

1-5 felvétel
6-10 felvétel
11-20 felvétel

Nyomtatas papirra:

A/4

A/3

DVD eléallitas
(csak a rairas)

CD elballitas
(csak a rairas)

Floppy eldallitas
(csak a rairas)

100,-Ft/db
600,-Ft/db
1.000,-Ft/db

50,-Ft/db
70,-Ft/db
1.200,-Ft/db
400,-Ft/db

200,-Ft/db

Az arak csak a DVD, CD ill. floppy eléallitas koltségeit
tartalmazzak. A képdigitalizalas arait 1d. az olvasotermi
digitalizalasnal.

Digitalizalas és nyomtatas az OSZK gyiijteményébdl

- digitalizalas, nyom-
tatas sajat CD ill. e-
mail-rol:

A4

A/3

A2

A/l

A/0

- digitalizalas OSZK
altal, OSZK doku-
mentumrol:

A4

A/3

A2

A/l

A/0

400,-Ft
800,-Ft
2.500,-Ft
4.500,-Ft
6.500,-Ft

1.200,-Ft
2.000,-Ft
3.500,-Ft
5.500,-Ft
8.500,-Ft

Informacidszolgaltatas

A Tajékoztatdo Osztaly eseti — irasbeli — megrendelésre, dijazas ellenében irodalomkutatast,
adat-0sszeallitast, dokumentumvalogatast ¢s -elokészitést, témafigyelést, valamint mas, bib-
liografiai és faktografikus informacios szolgaltatast végez.

Keresési oradij: 2.600,- Ft

Budapest, 2011. november 25.
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